
PHÒNG HÀNH CHÍNH TỔNG HỢP
Văn phòng CNTT & Website: Phòng 401 - Nhà A1 – Hotline: 0333 111 981


PHIẾU YÊU CẦU SỬA MÁY TÍNH - MÁY IN - MẠNG
Kính gửi: Trưởng phòng Hành chính tổng hợp 
1. Đơn vị: 

2. Điện thoại: 



3. Nội dung yêu cầu sửa chữa (phần cứng, phần mềm, mạng... )
4. Hiện trạng và đề xuất giải pháp (Người kiểm tra): 

Ngày…….tháng ……năm……
	Trưởng đơn vị 
	Xác nhận 
của người kiểm tra

	     Người đề nghị


                                                                                  
XÁC NHẬN THỰC HIỆN CÔNG VIỆC
1. Ngày giờ sửa chữa: ........ giờ ....... ngày ....... tháng ....... năm .........


2. Người thực hiện sửa chữa, kiểm tra: 



3. Xác nhận của đơn vị về kết quả thực hiện công việc:
Ngày…….tháng ……năm……

	Trưởng phòng
Hành chính tổng hợp
Nguyễn Vũ Lâm
	Xác nhận 
thực hiện công việc

	Xác nhận của đơn vị sử dụng
Trưởng đơn vị          Người đề nghị


Số:................/HCTH-YCSC









